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Jak budou pracovníci školy postupovat, když: 

1) žák kouří (pije alkohol) v prostorách školy a šk. zařízení v době šk. vyučování 

- třídní učitel informuje rodiče a metodika prevence, který případ prošetří 
- třídní učitel navrhne výchovné opatření, které projedná a schválí pedagogická rada 
- třídní učitel písemně informuje rodiče o rozhodnutí pg. rady 
- pokud se vyučující dozví, kde dítě k alkoholu přišlo, učiní příslušné oznámení na Policii ČR 

2) žák se dostaví do školy pod vlivem alkoholu nebo nějaké jiné návykové látky 

- vyučující zjistí zdravotní stav dítěte a informuje rodiče, třídního učitele a metodika prevence 
- metodik prevence (třídní učitel) vyzve rodiče, aby si dítě neprodleně vyzvedli, a seznámí je se 

zdravotními obtížemi dítěte. Pokud si rodič pro dítě do školy nepřijde, metodik prevence 
přehodnotí zdravotní stav žáka a je v jeho kompetenci přivolat lékařskou pomoc (155) 

- metodik  jedná věcně, konstruktivně a bez emocí – zjistí, kolik čeho dítě vypilo. Jestliže zjistí, že 
došlo ke kombinaci s jinými návykovými látkami, volá lékaře 

- vyučující informuje třídního učitele, ředitele školy, výchovného poradce, metodika prevence a 
vyhotoví písemný zápis, se kterým budou rodiče žáka seznámeni 

- třídní učitel navrhne výchovné opatření, které projedná a schválí pedagogická rada 
- třídní učitel písemně informuje rodiče o rozhodnutí pedagogické rady 
- výchovný poradce informuje orgán sociálně-právní ochrany dítěte (OSPOD) - v případě opakování 

3) u žáka zachytí alkohol nebo tabák 

- vyučující informuje třídního učitele, ředitele školy, výchovného poradce, metodika prevence a 
vyhotoví písemný zápis, se kterým budou rodiče seznámeni 

- třídní učitel informuje rodiče 
- třídní učitel navrhne výchovné opatření, které projedná a schválí pedagogická rada 
- třídní učitel písemně informuje rodiče o rozhodnutí pedagogické rady 

 
4) ve škole se objeví uživatel omamných a psychotropních látek 
 

- vyučující informuje třídního učitele, ředitele školy, výchovného poradce, metodika prevence a 
vyhotoví písemný záznam, se kterým budou rodiče žáka seznámeni 

- třídní učitel informuje rodiče 
- metodik prevence informuje orgán sociálně-právní ochrany dítěte (OSPOD) 

5) ve škole zachytíme látku, o které se domníváme, že se jedná o omamnou a psychotropní látku 

- vyučující neznámou látku dítěti odebere, uloží do obálky- zapečetí ji (razítko), uloží ji do trezoru a 
provede písemný záznam, se kterým budou rodiče seznámeni 

- písemný zápis musí obsahovat popis a vzhled látky, obal a místo nálezu. Dále zápis musí 
obsahovat podpisy dvou dospělých osob (ředitel školy nebo jeho zástupce, vyučující); osoby, 
která nález ohlásila; a osoby, u které byly drogy nalezeny (pokud odmítne podepsat, je nutné 
uvést „odmítl podepsat“)  

- vyučující informuje třídního učitele, ředitele školy, metodika prevence 
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- metodik prevence nebo ředitel školy předá nález Policii ČR, která provede šetření 

6) dozvíme se, že některé z dětí do školy přináší omamné a psychotropní látky (OPL) a předává je 
(prodává je) 

- taková osoba je DISTRIBUTOREM OPL a dopouští se závažného trestného činu a je naší povinností 
tento trestný čin ohlásit a překazit  - stanovena ohlašovací povinnost 

- postup školy při výskytu podezřelé látky a při podezření na užití OPL žákem se řídí dle 
Metodického doporučení MŠMT k primární prevenci rizikového chování u dětí, žáků a studentů ve 
školách a školských zařízeních (dokument MŠMT č.j.: 21291/2010-28) . 

- vyučující informuje třídního učitele, ředitele školy, metodika prevence 
- třídní učitel informuje rodiče a vyhotoví písemný záznam o pohovoru 
- metodik prevence informuje orgán sociálně právní ochrany dětí 
- ředitel školy informuje Policii ČR, která provede šetření 

 7) žák se svěří s užíváním OPL 

- vyučující informuje třídního učitele, ředitele školy, metodika prevence a vyhotoví písemný 
záznam, se kterým budou rodiče žáka seznámeni 

- třídní učitel a metodik prevence navrhnou řešení 

  9)  ve škole dojde ke krádeži  

- provést písemný záznam 
- informovat třídního učitele, ředitele školy a školního metodika prevence 
- metodik prevence informuje zákonné zástupce žáka  

10) žák opakovaně chybí (neomluvená absence) 

- třídní učitel informuje vedení školy a metodika prevence 
- TU  informuje zákonné zástupce žáka (provést písemný záznam, zjišťuje příčinu) 
- TU navrhne výchovné opatření, které dá ke schválení pedagogické radě 
- TU písemně nahlásí počet neomluvených na OSPOD 

11) ve škole vznikne podezření na týrání dítěte 

- týrání svěřené osoby je trestný čin (§ 198 zákona 40/2009 Sb., trestního zákona) 
- v případě podloženého podezření má vyučující povinnost takové páchání překazit a ohlásit 

(řediteli školy, výchovnému poradci, OSPOD, policii-státnímu zástupci) 
- vyšetřování oznamovatel přenechává Policii ČR nebo státnímu zástupci 

12) ve škole vznikne podezření na riziko sebevraždy 

- v případě latentních myšlenek vyučující vede podpůrný rozhovor; navrhuje další možnosti 
pomoci; informuje zák. zástupce, ti si vyzvednou a jsou domluveny další kroky; je vytvořen 
bezpečnostní plán 

- v případě  konkrétních rizikových myšlenek vyučující neopouští žáka; zavolá si na pomoc další 
dospělou osobu, která volá zák. zástupcům a v případě zhoršení situace na linku 155; vede 
podpůrný rozhovor 

- vyučující vždy informuje vedení školy a pracovníka ŠPP 

13) ve škole vznikne podezření na sexuální zneužívání dítěte 

- pohlavní zneužívání je trestný čin; povinnost překazit jeho páchání je závazná pro každého 
občana ČR. Překazit znamená zabránit páchání nebo dokončení takového jednání, což lze udělat i 
tak, že celou záležitost vyučující oznámí orgánům činným v trestním řízení. 

- pokud se zneužívání nedopouští rodič, vyučující informuje rodiče 



 

3 
 

- v opačném případě vyučující kontaktuje psychologa; sdělí dítěti, že musí věc oznámit; informuje 
ředitele školy; oznámí případ Policii ČR nebo státnímu zástupci 

14) příslušníci Policie ČR vstoupí do školy 

- policista je povinen prokázat svou příslušnost k policii 
- škole přísluší vykonávat náležitý dozor nad nezletilými  
- škola má povinnost vyrozumět zákonného zástupce v případě vyšetřování dítěte, pokud tak již 

neučinila Policie ČR 

15) ve škole vznikne podezření na výskyt šikany či kyberšikany (podrobněji viz Krizový plán 
řešení šikany a kyberšikany ve škole) 

- nejprve je nutné posoudit a odhadnout závažnost šikany (kyberšikany). Škola musí v tomto 
případě zvažovat, zda je sama kompetentní šikanu (kyberšikanu) šetřit a řešit, anebo jestli požádá 
o pomoc  zvenčí. 

- metodik prevence by měl zvládnout počáteční šikanu, tj. první a druhé, někdy i třetí stádium, kdy 
ještě nalezneme vhodné svědky a žáky ochotné spolupracovat na změně. 

- při vyšetřování pokročilé šikany (kyberšikany) se škola obrátí na pomoc odborníků  
- při řešení je kladem důraz na to, že žák, který je obětí šikany (kyberšikany), není jejím viníkem a 

neměl by tedy být důsledky řešení znevýhodněn. Je nutné se žákem projednat, co můžeme udělat 
pro to, aby se cítil bezpečně.  

- po celou dobu řešení škola zajišťuje ochranu informací a informátorů, jasně vyjadřuje negativní 
postoj k násilí a ukazuje závažnost situace  

- součástí řešení musí být vždy nastavení ozdravných mechanismů pro všechny zúčastněné a 
následná práce s celým třídním kolektivem.  

- zároveň se doporučuje pracovat s agresorem i s obětí šikany, případně doporučit zákonným 
zástupcům péči dítěte v pedagogicko-psychologické poradně, středisku výchovné péče nebo 
jiných odborníků.  

- škola nastaví taková opatření, aby bránila návratu rizikového chování.  

16) žáci se ve škole budou účastnit patologických výzev ze sociálních sítí  

vyučující informuje třídního učitele, ředitele školy, výchovného poradce, metodika prevence a 
vyhotoví písemný zápis, se kterým budou rodiče seznámeni 

třídní učitel informuje rodiče 

třídní učitel navrhne výchovné opatření, které projedná a schválí pedagogická rada 

třídní učitel písemně informuje rodiče o rozhodnutí pedagogické rady 
 

VÝCHOVNÁ OPATŘENÍ, KTERÁ NAVRHUJE TŘÍDNÍ UČITEL: 

- napomenutí třídního učitele 
- důtka třídního učitele – projedná a schválí pedagogická rada 
- důtka ředitele školy – projedná a schválí pedagogická rada 

Výchovná opatření jsou ukládána na základě směrnice – kritéria pro hodnocení  chování a pravidla pro 
udělování výchovných opatření (Příloha č. 3). 

VŠICHNI ZAMĚSTNANCI ŠKOLY, ŽÁCI I RODIČE JSOU INFORMOVÁNI, KDO JE: 

Metodik prevence (MP): Mgr. Eva Drbalová 
Výchovný poradce (VP):Mgr. Tereza Radabolski, Mgr.Jitka Dopiráková 


