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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 1.2021

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon“) vydavam
jako statutarni organ skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €& 74/2005 Sb., o zidjmovém
vzdélavani, v platném znéni. SD neni pokraovanim $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace Zaka.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly (1. — 4. roénik).
DruZina muze vykondvat C¢innost pro Zaky 1. stupné ve dnech celostatnich prazdnin a dn(
feditelského volna.

Prava a povinnosti Ucastnik(l ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,Zaka“), jejich zakonnych
zastupcu a pedagogickych pracovnik( jsou dana Skolskym zakonem.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve
skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi

pracovniky

1.1. 74k m3 pravo:

a) uzivat zafizeni Skolni druziny a zucastiovat se jejich akci,

a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,

b) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,

€) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

1.2. Z4ci jsou povinni

a) radné dochazet do Skolni druziny,

b) chovat se slusné k dospélym i jinym zaku skoly, Skolni druziny, dbat pokyn( pedagogickych
a provoznich zaméstnanc( skoly,

c¢) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,

s nimizZ byli seznameni,

d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim radem,

e) informovat Skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavazinych skutec¢nostech, které by mohly mit viiv na prabéh vzdélavani,

f) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
g) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a
zmény v téchto udajich,

h) chranit své zdravi i zdravi spoluzak(; zakam jsou zakdzany vSechny cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek),

1) ohlasit kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, bez
zbyte¢ného odkladu,

J) byt vhodné oblecen s ohledem na planované ¢innosti

1. 3. Prava zakonnych zastupcl

Zakonni zastupci maji pravo

a) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdlezitosti jejich déti,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost

b) zazadat pisemné o uvolnéni svého ditéte ze vzdélavani ve skolni druziné

c¢) na bezodkladné sdéleni skolni druziny (Skoly) o Urazu zéka

1.4. Povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji povinnost

a) zajistit aby jejich dité rddné dochdazelo do Skolni druziny (je-li pfihlaseno),

b) spolupracovat se $kolni druzinou pfi feSeni vychovnych problému ditéte,

c) dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalenddarnich dnd od pocatku
nepfitomnosti Zaka,

d) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi ditéte a jinych zavaznych
skutecnostech, které by mély vliv na pobyt ve Skolni druziné
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1. 5. Prava pedagogickych pracovnik(

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zaku, student(
nebo zakonnych zastupcl déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu

s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostredkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti primé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

1. 6. Povinnosti pedagogickych pracovnikd

a) dodrzovat povinnosti stanovené skolskym zakonem

b) kazdy pedagogicky pracovnik je povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR
zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data, idaje a osobni Udaje a zaméstnancu
Skoly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu Zaka a studentd a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz prisel do styku. Dale je povinen shromaZzdovat pouze nezbytné osobni Udaje, bezpecné
je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Ve

2. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

2.1.PfihlaSovani a odhlasovani

a) ve Skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zaka, predavani informaci rodi¢dim, vyfizovani namétd a
stiZznosti,

b) prihlasky a odhlasky do Skolni druZiny rozdavaji a vybiraji vychovatelky ve svém
pridéleném oddéleni,

¢) o zarazeni do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnéné prihlasky,

d) o pfijeti ucastnika k ¢innosti Skolni druziny se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl Zaka o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka ze skolni druziny,
e) do $kolni druZiny jsou pfijimani Zaci 1. — 4. ro¢niku, pficemz pfednost maji Zaci z nizsich
ro¢nikd

f) odhlaseni zaka ze skolni druZiny provede zdkonny zastupce pisemné
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2.2. Uplata za $kolni druZinu

Uplata je splatnd do 10. dne v mésici, kdy #ak navitévuje $kolni druZinu. Vy$e Uplaty je
stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti nebo bankovnim
pfevodem. Vedouci vychovatelka v soucinnosti s hospodarkou Skoly kontroluje placeni
Uhrady. Pokud jsou zdkonni zastupci v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud zdkonni
zastupci zdka nereaguji na Uustni vyzvy, vsoucinnosti s hospodarkou Skoly je pisemné
upozorni.

Platba:

a) ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a leden az cerven.

b) platbou — 1x mési¢né

Vysi uplaty mze reditelka skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

- Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

- Uc€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni pfispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

- Ucastnik svéreny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na Uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli.
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3. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

3.1. Provozni doba SD:
ranni provoz 6,30 — 7,40 hodin
odpoledni provoz 11,40 - 17,00 hodin

Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby (17,00 hodin) rodici vychovatelka nejdrive podle
moznosti informuje telefonicky rodice 74ka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho
Uradu,
c) pozada o pomoc Policii CR,

Pokud je ve skolni druZiné organizovdna nepravidelna ¢innost, jsou zakonni zastupci véas
informovani o dobé trvani této Cinnosti.

3.2. Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.
Po skonceni vyucovani si Zaky 1. — 3. ro¢niku prfebere vychovatelka od vyucujiciho, Zaci
4. ro¢niku prechazeji v arealu skoly ke svym vychovatelkdm samostatné.

3.3. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoZniuje Zakim ptipravu na
vyucovani pomoci didaktickych her.

Zaci maji moznost v ramci $kolni druZiny si vybrat z nékolika zajmovych krouzk@. V ramci
zajmovych krouzku vyuZivaji prostory Skoly (aula, télocvicna, pocitacova ucebna a keramicka
dilna). Na zdjmové krouzky pfechdzeji zaci v arealu skoly samostatné z jednotlivych oddéleni
Skolni druziny.

3.4.V dobé prazdnin a feditelského volna v pribéhu skolniho roku je zajistovan provoz skolni
druZiny podle zajmu zakonnych zastupcl Zakl a po dohodé se zfizovatelem. Pred kazdymi
prazdninami vychovatelky rozdaji prihlasky s dostatecnym predstihem vsem zakim
navstévujicim skolni druzinu. Podle poctu pfihlasenych zakl rozhodne feditelka skoly o jejim
otevreni.
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4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1. Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni o bezpecnosti na zacatku Skolniho roku,
pred kazdymi prazdninami a feditelskym volnem, a také dodatecné pouceni zaku, ktefi
chybéli. O pouceni zaka se provede zdznam.

Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem €innosti $kolni druZiny.

4.2. Vsichni Zaci se chovaiji pti pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sv(ij ani jinych osob.

4.3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakd ve Skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci porfadané Skolou Z4ci ihned ohlasi.

4.4. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.5. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody.

4.6. Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaku a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuiji
bez zbytecnych priataht vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mize byt
odeslan k lékarskému vysetreni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Urazu
poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc. Uraz ihned hldsi vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy uraz(, pfipadné vyplini predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.7 7ak(im je zakazano otevirat okna, manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a
elektrickym vedenim.

4.8. Pri prechazeni zakd na akce mimo budovu Skoly se musi Z4ci fidit pravidly silni¢niho
provozu a pokyny vychovatelky.

4.9. 73k nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

4.10. Reditelka mize rozhodnout o vylouéeni zdka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zavaznych dvoda.

Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysliné fyzické Utoky zZaka vicéi zaméstnanciim skoly nebo
Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel sSkoly nebo
Skolského zafizeni tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého,
do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté zavainého
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel vylouci Zaka ze
Skolni druziny.
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5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze strany
déti, zaku a studentq.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana
Uhrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyresit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné organdim socialni
péce.

5.2 Ztraty véci hldsi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3.. Do skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné ke vzdélavani, cenné véci do skolni
druZiny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano
je odkladat, pouze z bezpecnostnich divod( a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti
jejich uschovu.

5.4. Zaci jsou povinni Fadné pecovat o propdjéeny majetek $kolni druZiny, ochrafiovat jej
pfed ztratou a poskozenim.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) casovy (tydenni nebo mésicni) plan ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitfni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) Skolni vzdélavaci program skolni druziny.
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